
 

Địa chỉ: số 68, đường Thân Nhân Trung, khu phố 8, phường Long Bình, tỉnh Đồng Nai 

ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

PHƯỜNG LONG BÌNH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

Số:                   /KH-UBND Long Bình, ngày      tháng 5 năm 2026 

 

KẾ HOẠCH 

Đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn kỹ năng và kiến thức chuyển đổi số cho cán bộ, 

công chức, viên chức, người lao động năm 2026 

 

Kế hoạch số 119/KH-UBND ngày 09/3/2026 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng 

Nai về Chuyển đổi số trong các cơ quan nhà nước tỉnh Đồng Nai năm 2026; 

Căn cứ Kế hoạch số 130/KH-UBND ngày 13/3/2026 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh Đồng Nai về việc Hoạt động của các Tổ Công nghệ số cộng đồng trên địa 

bàn tỉnh Đồng Nai năm 2026; 

Căn cứ Chương trình hành động số 14-CTr/ĐU ngày 23/01/2026 của Đảng 

ủy phường Long Bình về thực hiện chuyển đổi số, ứng dụng khoa học - kỹ thuật 

và công nghệ trong hoạt động của chính quyền, người dân và doanh nghiệp; 

Căn cứ Kế hoạch số 105/KH-UBND ngày 15/4/2026 của Ủy ban nhân dân 

phường Long Bình về Chuyển đổi số và đảm bảo an toàn thông tin mạng năm 

2026. 

Căn cứ Quyết định số 1162/QĐ-UBND ngày 29/4/2026 của Ủy ban nhân 

dân phường Long Bình về Phê duyệt chủ trương và dự kiến kinh phí thực hiện 

nhiệm vụ về chuyển đổi số và an toàn thông tin mạng năm 2026 của Phòng Văn 

hóa – Xã hội. 

Ủy ban nhân dân phường Long Bình xây dựng Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng, 

tập huấn kỹ năng và kiến thức chuyển đổi số cho cán bộ, công chức, viên chức, 

người lao động năm 2026 như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Nâng cao nhận thức, kiến thức và kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin, 

chuyển đổi số cho cán bộ, công chức, viên chức, người lạo động trong hệ thống 

chính trị, Trưởng các khu phố và thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng trên địa 

bàn Ủy ban nhân dân phường Long Bình. 

- Trang bị kiến thức, kỹ năng cơ bản về kỹ năng số, bảo đảm an toàn thông 

tin và ứng dụng trí tuệ nhân tạo (AI) trong xử lý công việc, góp phần nâng cao 

hiệu quả hoạt động quản lý nhà nước, cải cách hành chính và phục vụ người dân, 

doanh nghiệp. 

- Từng bước nâng cao năng lực ứng dụng công nghệ số trong thực hiện 

nhiệm vụ chuyên môn; phát huy vai trò của Tổ công nghệ số cộng đồng trong 
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công tác tuyên truyền, hướng dẫn người dân tiếp cận và sử dụng các nền tảng số, 

dịch vụ công trực tuyến và các tiện ích số. 

- Góp phần xây dựng chính quyền số, nâng cao chất lượng hoạt động của 

cơ quan, đơn vị; thúc đẩy chuyển đổi số trên địa bàn phường theo định hướng 

chuyển đổi số của thành phố Đồng Nai. 

2. Yêu cầu 

- Việc tổ chức bồi dưỡng, tập huấn phải bảo đảm thiết thực, hiệu quả, phù 

hợp với yêu cầu thực tiễn, vị trí việc làm và trình độ của từng nhóm đối tượng. 

- Nội dung tập huấn phải bám sát các nhiệm vụ tại Kế hoạch số 105/KH-

UBND ngày 15/4/2026 của Ủy ban nhân dân phường Long Bình về Chuyển đổi 

số và đảm bảo an toàn thông tin mạng năm 2026; chú trọng kỹ năng thực hành, 

kỹ năng ứng dụng thực tế trong công việc hằng ngày, nhất là kỹ năng sử dụng các 

nền tảng số, bảo đảm an toàn thông tin và ứng dụng AI. 

- Bảo đảm 100% cán bộ, công chức, viên chức; Trưởng các khu phố, đại 

diện các đoàn thể và thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng được tham gia tập 

huấn, bồi dưỡng theo kế hoạch. 

- Việc lựa chọn đơn vị đào tạo, báo cáo viên phải bảo đảm chuyên môn, 

kinh nghiệm thực tiễn và chất lượng nội dung giảng dạy. 

- Các bộ phận, đơn vị liên quan chủ động phối hợp triển khai thực hiện; bảo 

đảm công tác tổ chức, quản lý lớp học và đánh giá kết quả tập huấn theo đúng kế 

hoạch đề ra. 

II. NỘI DUNG BỒI DƯỠNG, TẬP HUẤN  

 1. Nội dung bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức  

- Ứng dụng trí tuệ nhân tạo (AI) cho cán bộ, công chức, viên chức trong 

công việc hành chính. 

- Ứng dụng trí tuệ nhân tạo (AI) trong công tác tuyên truyền, phổ biến thông 

tin và hỗ trợ sinh hoạt tại tổ, thôn, khu phố 

- Sử dụng trí tuệ nhân tạo thiết kế infographic/slide/video 

 - Kỹ năng sử dụng công nghệ, trí tuệ nhân tạo trong giảng dạy, quản lý lớp 

học và tương tác với học sinh 

 - Kỹ năng đảm bảo an toàn thông tin và bảo mật dữ liệu khi sử dụng trí tuệ 

nhân tạo 

 - Ứng dụng hệ thống điều hành, tác nghiệp và quản lý văn bản điện tử 

(DNIS) 

 - Sử dụng chữ ký số trong xử lý công việc và giải quyết thủ tục hành chính 

 - Sử dụng Hệ thống giải quyết thủ tục hành chính của các Bộ, ngành và của 

thành phố Đồng Nai.  
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 2. Nội dung tập huấn Trưởng các khu phố và thành viên Tổ công nghệ 

số cộng đồng 

 -  Hướng dẫn thực hiện đăng ký chữ ký số cá nhân  và thực hiện ký số, nộp 

hồ sơ trực trực tuyến qua Cổng dịch vụ công Quốc gia và Hệ thống giải quyết thủ 

tục hành chính của Bộ, ngành. 

- Ứng dụng trí tuệ nhân tạo (AI) trong công tác tuyên truyền, phổ biến thông 

tin và hỗ trợ sinh hoạt tại tổ, thôn, khu phố 

 - Phổ biến một số kiến thức về an toàn thông tin và kỹ năng đảm bảo an 

toàn thông tin, bảo mật dữ liệu khi sử dụng trí tuệ nhân tạo 

 - Giới thiệu một số dịch vụ thanh toán điện tử, ví điện tử và hướng dẫn sử 

dụng đăng ký, khai báo thuế qua ứng dụng Etax Mobile. 

III. ĐỐI TƯỢNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM TẬP HUẤN 

1. Đối tượng 

- Cán bộ, công chức trong hệ thống chính trị phường Long Bình:  

- Viên chức, người lao động các đơn vị sự nghiệp công lập:  

- Thành viên 37 Tổ công nghệ số cộng đồng của phường Long Bình. 

- Trưởng, Phó 37 khu phố. 

2. Thời gian 

- Bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức: 02 lớp (Dự kiến trong quý II) 

- Tập huấn kiến thức. kỹ năng sửng dụng trí tuệ nhân tạo (AI) và kiến thức 

về an toàn thông tin trên môi trường số: 01 hội nghị (Dự kiến trong Quý II) 

- Tập huấn Tổ công nghệ số cộng đồng và Trưởng các khu phố: 02 hội nghị 

( Dự kiến từ Quí II - Quí IV; mỗi hội nghị 01 ngày) 

3. Địa điểm 

- Đối với lớp bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức: Phòng Văn hóa – Xã 

hội chủ động hợp đồng với các Trường, Trung tâm đào đạo để thực hiện. 

- Đối với hội nghị tập huấn Tổ công nghệ số cộng đồng và Trưởng các khu 

phố: Tại hội trường Ủy ban nhân dân phường Long Bình 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Văn hóa – Xã hội: 

- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND phường tổ chức triển 

khai thực hiện Kế hoạch này. 

- Chủ động liên hệ các Trường, Trung tâm đào tạo để hợp đồng và tổ chức 

lớp bồi dưỡng, đảm bảo không làm ảnh hưởng hoạt động khác của các cơ quan, 

đơn vị và thuận tiện cho tượng tham gia.  
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- Phát hành thư mời đúng đối tượng, chuẩn bị nội dung, chương trình, tài 

liệu hướng dẫn và mời báo cáo viên (nếu có) để triển khai lớp bồi dưỡng, hội nghị 

tập huấn đúng yêu cầu kế hoạch. 

- Lập dự trù kinh phí triển khai kế hoạch và thanh quyết toán đúng quy định 

pháp luật. 

- Tổng hợp báo cáo kết quả sau mỗi lớp bồi dưỡng, hội nghị tập huấn. 

2. Văn phòng HĐND và UBND; Trung tâm phục vụ hành chính công 

phường Long Bình; Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị, Trung tâm dịch vụ 

tổng hợp, Trạm ý tế và các cơ sở giáo dục công lập 

Có trách nhiệm phân công và tạo điều kiện để cán bộ, công chức, viên chức, 

người lao động tham gia bồi dưỡng, tập huấn đúng kế hoạch, đồng thời phối hợp 

với Phòng Văn hóa – Xã hội tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch này.  

3. Tổ Trưởng Tổ công nghệ số cộng đồng 

Có trách nhiệm đôn đốc các thành viên của Tổ tham gia đầy đủ, nắm bắt 

nội dung, kỹ năng, kiến thức để thực sự là cánh tay nối dài của cấp ủy, chính 

quyền địa phương trong việc đưa nền tảng số, công nghệ số, kỹ năng số đến người 

dân, góp phần đẩy mạnh chuyển đổi số tại phường Long Bình.  

4. Kính đề nghị Văn phòng Đảng ủy, Ban Xây dựng đảng, Ủy ban Mặt trận 

Tổ Việt Nam phường Long Bình và các tổ chức thành viên tạo điều kiện để cán 

bộ, công chức tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn. 

V. KINH PHÍ THỰC HIỆN 

Sử dụng nguồn kinh phí đào tạo chuyên sâu, tập huấn kỹ năng số, kiến thức 

an toàn thông tin cho CBCC; Tổ công nghệ số cộng đồng và các Trưởng khu phố 

được giao cho Phòng Văn hóa – Xã hội tại Kế hoạch số 105/KH-UBND ngày 

15/4/2026 của Ủy ban nhân dân phường Long Bình và đã được phê duyệt tại 

Quyết định số 1162/QĐ-UBND ngày 29/4/2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

phường Long Bình. 

 Trên đây là kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn kỹ năng và kiến thức 

chuyển đổi số cho cán bộ, công chức, viên chức, người lao động năm 2026, đề 

nghị các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện./.  

Nơi nhận: 
-  Sở Khoa học và Công nghệ (b/c); 

- Thường trực Đảng ủy phường (b/c); 

- Thường trực HĐND phường (b/c); 

- Thường trực UBMTTQ phường; 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND phường; 

- Chánh, Phó chánh VP HĐND và UBND phường; 

- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND phường; 

- Tổ công nghệ số cộng đồng; 

- Trưởng 37 khu phố; 

- Lưu: VT. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Chu Thị Luyện 
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